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Sra. Presidenta
Legislatura de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires

Lic. Maria Cecilia Felgueras

En uso de las facultades conferidas por el articulo 135 de la Constitucion
de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, y de conformidad con las
disposiciones de la Ley N° 70, articulos 131, 132, 136, la AUDITORIA
GENERAL DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES procedio a efectuar un
examen en el ambito de la Direccién General del Libro y Promccion de la
Lectura dependiente de la Secretaria de Cultura, con el objeto que se detalla

en el apartado 1.

1. Objeto de la auditoria

Auditoria legal y financiera del Programa 201 de la Jurisdiccion 50
(Secretaria de Cultura), denominado “Difusién y Promocion de la lectura a
través del Servicio de Bibliotecas”, cuyo presupuesto para el Inciso 3 (Servicios

no personales) correspondiente al ejercicio 2001 se detalia a continuacion:

CONCEPTO MONTO (en $)
Presupuesto sancionado 652.638,00
Crédito Vigente 491.861,20
Devengado 487.569,68

Fuente: Direccion General Financiero y Contable Secretaria de Cultura.
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2. Objetivo de fa auditoria

Controlar los aspectos legales y financieros de los procedimientos
seguidos en el procesc de adjudicacion y pago de las contraticiones de
servicios profesionales, técnicos y operativos y su ajuste a los términos
contractuales del ejercicio 2001.

3. Alcance del examen

Ef examen fue realizado de conformidad con las normas de auditoria
externa de la AUDITORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES,
aprobadas por la ley 325 de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, y las
normas bésicas de auditoria emitidas por Resolucion 161/00 de la ACICBA.

El presupuesto vigente para la Difusion y Promocion de la Lectura a
través del Servicio de Bibliotecas para el afio 2001, y su ejecucion, se detallan

a continuacién:

CREDITO VIGENTE Y EJECUCION PRESUPUESTARIA POR INCISO
{en pesos)

INCISO] CREDITO [DEVENGADO| EJECUCION

VIGENTE PORCENTUAL

2.779.924.63] 2.737.604,90 98,48
22.927,07 14.592,48 63,65
491.861,20| 487.569,68 99,13
696.400,00| 230.003,17 33,03

5 39.360,00 29.442,00 74,80
Total 4.030.472,90] 3.499.212,24 86,82

Fuente: Cuenta de inverston afio 2001.
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PARTICIPACION DE LOS CONCEPTOS BAJO ANALISIS SOBRE
PRESUPUESTO Y EJECUCION TOTALES

INCISO IPARTIDA| CR. VIGENTE |EJECUTADNO
3 3.4.7. 43.650,00 | 41.700,00
3 3.4.9. 276.400,00 | 275.356,00
TOTAL ANALIZADO 320.050,00 | 317.056,00
TOTAL INCISO 3 491.861,20 | 487.569,68
l% BAJO ANALISIS 65,07% 65,03%

Fuente: Cuenta de inversidn Afio 2001.

Los conceptos objete de andlisis de la presente auditoria reprgsentan un
65,07% del crédito vigente asignado al Inciso 3, y un 65,03 % del devengado

del Inciso.

Los procedimientos aplicados para el desarrollo de las tareas fueron los

que a continuacién se detallan:

1. andlisis del encuadre normativo vigente {Anexo lll);

2. relevamiento de la estructura organico-funcional (Anexas V-, V-l
V-l y IV-IV),

3. entrevistas con funcionarios responsables a fin de analizar los
circuitos administrativos involucrados en la celebracion y ejecucion
de las contrataciones de profesionales y técnicos (Anexa V),

4. controles de consistencia de la informacién que surge de los
listados analiticos proporcionados por el Organismo;

5. analisis de documentacion respaldatoria;

6. pruebas aritméticas;

7. verificacion de la concordancia de las registraciones contables con

la ejecucion presupuestaria al 31/12/01.
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La revision se practico de la siguiente manera:

» con relacidén a las contrataciones de servicios profesionales, técnicos y
operativos: se seleccioné una muestra al azar ( Anexé {) que comprende
58 legajos y que asciende a $ 158.445 {49,97% del total devengado de
las partidas sujetas a auditoria).

> Con relacién a las carpetas de pago de dichas contrataciones, se
determind en forma aleatoria una muestra de 67 campetas (que
comprendian 81 pagos) por un total de $ 49.800 y representa el 15,71%
del monto ejecutado durante el ejercicio (Anexo ll).

Las tareas de campo se llevaron a cabo entre ef 01 de agosto de 2002 y
el 18 de octubre de 2002.

El alcance de la auditoria se ha visto limitado por no tener acceso a 8 de
los contratos seleccionados, por las razones que se sefialan a coniinuacion, y
cuyo importe asciende a $ 2.700 y representa el 1,80% de la muestra:

» no constaban en las actuaciones sefialadas por el Organismo
cinco contratos por $ 2.400 ya que, segun se infurmara con
posterioridad, fueron imputados al ejercicio 2002 (ver
observacion N° 6 sobre adjudicacion de contratos de servicios
técnicos y profesionales);

e no estaban archivados en las carpetas informadas por el
Organismo 2 contratos cuyo monto ascendia a $ 300. Cabe
aclarar que se hallaron contratos pertenecientes @ la misma

persona pero a un periodo diferente.

4. Comentarios

Por Decreto N° 1.988 del 07-11-00, el Poder Ejecutivo del Gohierno de ia
Ciudad de Buenos Aires decide modificar su estructura organizativii que habia
sido aprobada por Decreto N° 1.361/00. Eneel articulo 44 del mismo se sefiala
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que se modifica la denominacion de la Direccién General de 3ibliotecas, |
dependiente de la Subsecretaria de Accion Cultural de la Secretaria de Cultura,
por “Direccion General del Libro y Promocion de la Lectura®. Con posterioridad,
mediante el Decreto N° 654 del 10-05-01, se suprime la Subsecretaria
mencionada anteriormente y se transfiere a esta Direccion General a la
Subsecretaria de Patrimonio Cultural dependiente de la Secretaria de Cultura,
conservando sus responsabilidades primarias, presupuesto, patrimonio y
personal.

Con fecha 13-12-01, a través del Decreto N° 2.055, se lescribe la
responsabilidad primaria de la Direccion General del Libro y Promocién de la
Lectura, a saber:;

» supervisar y coordinar la accion de las bibliotecas de la Ciudad a fin de
difundir y facilitar el acceso al conocimiento de las obras que constituyen
su patrimonio;

» programar conferencias y eventos vinculados con el area,

A tal efecto es importanie aclarar que existen 26 bibliotecas en la Ciudad
de Buenos Aires, que no sélo cuentan con salas de lectura para consultas y un
catalogo centralizado que permite identificar el edificio en el que se encuentra
el libro solicitado, sino que también contribuyen a la difusion cultura mediante
ciclos, debates, conferencias, etc. Cabe sefialar que todos los servicios y
actividades son de entrada libre y gratuita. Se detallan en el Anexo VI los
eventos realizados durante el afio 2001 que grafican de manera amplia la

actividad desarrollada por el Organismo.

5. Observaciones

Direccién General del Libro y Promocidn de la Lectura
> Control Interno

1. No existen manuales de procedimientos propios del Organismo.

- ﬁgfmﬁu“‘lﬂ‘ﬁﬁh-:-it‘hﬁi':'iﬁm?f if:-

iy

AR R opg o = L
IBFORMET Finay

_-,.,\ ff 3 ‘ i1

Padiarig Grgl da

i
il
i
4
i
r
}
4
:

B LN STF A OO I

iiﬁ_ii- AR AR S v



A s Ty A
GANTRAL OLLA 131 AR 5 2N Al

. No existe un registro adecuado que identifigue de manerz clara los -

contratos de locaciones de servicios devengados en el periodo 2001. Cabe
aclarar que fueron proporcionadas a esta Auditoria tres ndminas diferentes

con relacion a esta informacion.

. No se realiza un adecuado seguimiento de las contrataciones iniciadas,

dado que se informan numeros de carpetas por las que tramitarian
contratos de locaciones de servicios que ascienden a $ 1.950 (1,25% de la
muestra) y sélo consta en ellas una hoja de desglose que sefiala su
tramitacién por cuerda separada. A efectos de determinar la nueva
actuacion que se origina en la misma Direccion General del Libro y
Promocién de la Lectura, diche Organismo debe recurrir a la Direccion
General de Tesoreria General ya que no posee un registro propio.

. No cuentan, en lo que a datos de contratos de técnicos y profesionales se

refiere, con un procedimiento aiternativo de recuperacion d= archivos

magnéticos (back- up) para el caso de pérdida de informacion.

. No se encontraban archivados en las carpetas correspondientes 2 contratos

por $ 300, hallandose en su lugar otros que, si bien pertenecian a la misma

persona, no respondian al periodo buscado.

» Adjudicacion de Contratos de locacién de servicios técnicos y

profesionales

. No se respetd el crédito presupuestario asignado en el gjercicio. Se

detectaron 5 casos de la muestra seleccionada por $ 2.400 {1,51% del
total) en los que, habiéndose devengado el gasto durante el ejercicio 2001,
se imput6 al afio siguiente. A tal efecto la Direccién General auditada emitio
la constancia de prestacion de servicios del contratado en el ejercicio 2002
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y la Secretaria de Cultura dictd la Resolucion aprobatoria en concordancia
con esta situacion. !

7. No se realizan en el Organismo auditado, afectaciones preventivas del
gasto para el caso de las contrataciones bajo anaiisis, ni poseen un método
alternativo de control de los movimientos presupuestarios.

8. Se identificaron las siguientes observaciones que son aplicables al 100% de

los casos analizados:

8.1 no obra constancia de antecedentes disciplinarios® ni declaracion jurada
sobre juicios con la Ciudad®,

8.2 no figura la fecha de ia firma de los contratos;

8.3 no se habia dictado e} Decreto aprobatorio de la contratacion :l inicio de

la ejecucion de los contratos,
8.4 no hay constancia, en las carpetas respectivas, de la publicaci¢n de dicho

Decreto en e! Boletin Oficial.®

9. Se observo falta de comprobantes que acrediten la especializacion de la
persana para la funcioén que se conirata, en 30 casos, que representan el

60% de los contratos.

10.No se remitieron los contratos formalizados a la Direccion Cieneral de
Contaduria General dentro de las 72 hs. de aprobados los mismos, en 45
casos que representan el 90% de los contratos auditados.®

' Ley 70 (art.53 y 58) y su Decreto reglamentario Nro.1000 (art-30 y 31 apartados 2.3 y 5).
2 Decreto 5720172, inc. 1°, reglamentario del Art. 61 del Decreto-Ley N® 23.354.

3 Decreto 737197 (B.0..Nro. 227, del 30-06-97).

4 Decreto 826/88 (B.O. del 02/07/988).

5 Decreto 2.046/94 (B.M.Nro. 19.903 del 03-11-94)
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11.No se encuentran caratuladas siete de las carpetas por las que se tramitan
las contrataciones de servicios y cuyo porcentaje de incidencia sobre el total
es del 14%.

12.Se detectaron las siguientes observaciones con respecto a la foliatura,
sobre un universo de 29 carpetas que contenian los contratos

seleccionados en la muestra:

hojas sin faliar (31,03%);

inexistencia de folios {27,59%);

falta de co'rrelatividéd de las hojas para el archivo (13,79%),
doble foliatura (6,90%).

13.La contratacién de la Directora de Programacion y Difusion Cultural se
realizé a fravés de un contrato de locacién de servicios, y su falta de
relacion de dependencia con el GCBA no resulta la figura apropiada en

virtud del caracter de las funciones que ejerce.

Direccién General de Tesoreria y Direccién General de Contaduria

> Pagos de contratos de locacién de servicios técnicos y

profesionales

14.No se corresponden los nimeros de expedientes por ios que tramitan los

contratos con los de las carpetas de pago que originan, ni se relacionan de

manera alguna.

15.No se encuentran foliadas las hojas de las carpetas correspondisntes en el

100% de los casos.

16.Se detectaron dos formularios de reserva presupuestaria, c¢on idéntico
nimero, ambos originales, en los que se habia modificado la fecha de
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elevacién, sin que ninguno de ellos se encontrara anulado. Esta
observacion es aplicable a los contratos obrantes en 3 de las carpetas
auditadas, que representan el 6,60% del total.

17.La afectacion del devengado fue registrada sin que estuviera conformada la
prestacion del servicio en 4 casos que ascienden al 5,62% de la totalidad de
los pagos.®

18.No figura la firma del funcionario responsable en el comprobante original de
afectacion de “devengado” en 45 pagos que representan el §7,03% del

total.

19.No constan en las carpetas las afectaciones “liquidado” en un 100% de los
pagos analizados.

20.No aparece la fecha de transferencia en las planillas confeccionadas por la
Direccidn General de Tesoreria General en 20 pagos que representan el
23,90% de la totalidad.

6. Recomendaciones

Las siguientes recomendaciones guardan correspondencia numerica con la

observacion pertinente.
» Control Interno

1. Confeccionar manuales de procedimientos a fin de delimitar de manera
clara las responsabilidades, evitar superposicion de tareas y generar

mecanismos adecuados de control de las mismas.

bttty g,

idrag T4 )

Fid s

™ it e

£}

-l:—

L

4

] S E R
i

OTERRR G B gL T e




. _ AGCHA®

. 2. Elaborar un adecuado registro de las contrataciones a fin de poder
determinar en qué etapa de afectacion del gasto se encuentran las mismas.

3. Efectuar un seguimiento estricto de las contrataciones a fin de poder
determinar de manera Aagil los datos esenciales de cada una de ellas
(nimero de carpeta por la que se tramitan, datos de! contratado, monto y
periodo de los contratos, etc.).

4. Implementar un sistema de resguardo de la informacion. El mismo deberia
ser aplicado con una frecuencia regular de manera que se puedan

recuperar los datos en caso de contingencias.

5. Mantener un archivo ordenado de la documentacién que facilite la
realizacion de los seguimientos y controles pertinentes.

» Adjudicacién de Contratos de locacion de servicios ticnicos y

profesionales

6. Respetar el crédito presupuestario asignado en cada ejercicio y las
respectivas cuotas frimestrales tal como lo establece la normativa vigente.

7. Implementar un sistema de afectacion del gasto a fin de mantener un
adecuado control sobre las partidas presupuestarias disponibles, evitando

ejecutar el presupuesto del afio siguiente.

8. Incluir en ia totalidad de las carpetas de contratos los si'guientes elementos:

8.1 copia de la carpeta de antecedentes disciplinarios del contratado y la
Declaracion Jurada sobre juicios con la Ciudad;

8.2 fecha de la firma de los contratos;
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8.3 arbitrar los medios necesarios a fin de lograr que la aprobacién de los
contratos por medio del Decreto respectivo sea anterior a la efectiva
prestacion del servicio;

8.4 constancia de la publicacion de! Decreto aprobatorio en el Bolatin Oficial.

9. Incorporar en las carpetas de futuras contrataciones comprobantes que
acrediten la especializacion de ia persona seleccionada para la funcién que

es contratada.

10.Cumplir con los plazos establecidos en el Decreto 2.046/94 (B.O. Nro.
19.903 del 03-11-94).

11.Establecer procedimientos a fin de evitar que se inicien contrataciones
mediante notas simples, sin caratular las carpetas adecuadamenite.

12. Instruir carpetas adicionando las hojas foliadas, sin excepcion, y por orden
correlativo de incorporacion, conforme lo establecido en el Decreto
1.510/97, capitulo |, articulos 23 y 29.

13. Realizar la cobertura de los cargos de los Directores a través del régimen
de empleo puablico transitorio o permanente, en linea con o estipulado en el
Art. 104, inc. 8 de la Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

» Pagos de contratos de locacion de servicios técnicos vy

profesionales
14.Unificar bajo un mismo numero de carpeta los antecedentes de
contrataciones y los pagos que por éstas se generen, ¢ arbitrar lys medios a

efectos que las Ultimas se identifiquen facilmente con las primeras.

15. Se ramite a lo sefialado por esta Auditoria en la recomendacion riro.12.
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16.Anular los comprobantes de afectaciones presupuestarias que, obrando eh'

las carpetas, deban ser modificados, de modo tal que sea facilmente
identificable la validez de los mismos.

17.Proceder a la afectacién del gasto en su etapa del devengacio sélo si ha
sido cqnformada la prestacion del servicio y entregada la factura por el
proveedor.

18. Firmar sin excepcién los comprobantes de afectaciones presupuestarias.
19.Hacer constar las afectaciones “liquidado” en todos los casos.

20. Seflalar sin excepbién la fecha de transferencia de los fondos a las cajas de

ahorro de los contratados.

7. Conclusidn

Del anélisis realizado en la Direccién General del Libro y Prornocién de la
Lectura sobre los circuitos de adjudicacion y page de contratos de locacion de
servicios de técnicos y profesionales, surge una debilidad de controi
presupuestario que se evidencia tanto en la carencia de mecanismos de
seguimiento de los gastos realizados durante el ejercicio, como en la falta de
informacion  adecuada sobre las  modificaciones  presiupuestarias
correspondientes. Ello culmina con la realizacion ‘de contrataciones sin
respaldo suficiente, ya que se ha llegado a ejecutar crédito asignado para el
afio siguiente.

Cabe mencionar, ademdas, que no surgen de las carpetas auditadas
criterios de seleccidn, propuestas por escrito, documentacion de la
especializacion de la persona contratada que reflejen de una manera clara la

utilizacion de los recursos asignados.
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. ANEXO |

MUESTRA SELECCIONADA

CONTRATQS DE LOCACION DE SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES

- C.063-DGLyPLOT § 9,600
C.063-DGLyPL-0 § 7,200
C.063-DGLyPL-01 $ 7.200
C.063-DGLyPL-01 § 7.200
C.063-DGLYPL-01 § 7,200
C.063-DGLyPL-01 § 8.400
C.063-DGLYPFL-01 § 8400
C.063-DGLyPL-01 § 18,000
C.063-DGLyPL-01 § 7.200
C.063-DGLYPL-01 $ 7,200
C.063-DGLyPL-01 § 8400
C.077-DGLyPL-01 § 3,600
C.077-DGLyPL-01 § 8,400

’ C.110-DGLyPL-01 $ 3,000
C.130-DGLyPL-01 § 6,000
X C.234-DGLyPL-H § 5,000
C.346-DGLYPL-01 $ 2,750
C.346-DGLyPL-01 § 600
C.346-DGLYPL-01 $§ 150
C.346-DGLyPL-04 $ 150
C.346-DGLYPL-01 § 400
C.060-DGLYPL-01 § a0
C.354-DGLyPL-01 $ 300
C.354-DGLyPL-01 $ 200
C.354-DGLYPL-01 § 200
C.354-DGLYPL-01 $ 300
C.354-DGLyPL-01 $ 2,400
C.354-DGLyPL-01 § 600
C.355-DGLYPL-01 £ 5,000
C.344-DGLyPL-01 $ 795
C.530-DGLyPL-01 $ 1,000
C.530-DGLyPL-01" $ 1,000
C.532-DGLyPL-01 $ 200
C.393-DGLyPL-01 $ 350
C.393-DGLyPL-01 § 400
C.393-DGLyPL-01 § 300
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“C.557-DGLYPLO1

C.528DGLyPL-07 $ 4,000
C.700-06GLyPL-01 $ 200
C.700-DGLyPL-07 $ 200
C.700-DGLyPL-01 $ 200
C.700-0GLyPL-01 § 200
C.892-DGLyPL-01 $ 100
T 892-DGLyPL-01 $ 100
C.832-DGLyPL-01 s 200
C.892-DGLyPL-01 § 200
C.892-06GLyPL-01 $ 200
C.027-DGLyPL-O1 $ 1,000
C701-DGLyPL-01 $ 4,000
C.725DGLyPL-01 $ 4,800
€. 1010-DGLyPL-01 $ 600
C.965-DGLyPL-01 § 1,000
C.065-DGLYPL-01 $ 300
C.665-DGLyPL-01 $ 150
C.965-DGLyPL-01 € 400
C.965-DGLyPL-01 $ 400
C.8965-DGLYPL-01 § 400

$ 200
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ANEXO II

MUESTRA SELECCIONADA

AGEBAD

CARPETAS DE PAGO SOBRE CONTRATOS DE LOCACION DE_SERVICIOS

C.355-DGLyPL-01

$ 500
C.355-DGLYPL-01 $ 500
C.355-DGLYPL-01 $ 500
C.355-DGLyPL-01 $ 500
€ .530-DGLyPL-01 $ 1,000
C.354-DGLyPL-01 $ 600
C.354-DGLYPL-01 § 300
C.354-DGLyPL-01 $ 300
C.354-DGLyPL-01 $ 300
C.354-DGLyPL-01 $ 300
C.927-DGLyPL-01 $ 500
C.557-DGLyPL-01 $ 200
C.346-DGLyPL-01 $ 2,750
C.346-DGLyPL-01 $ 600
C.346-DGLyPL-01 § 400
C.393-DGLYPL-01 $ 400
C.393-DGLyPL-01 $ 350
C.530-DGLyPL-01 $ 1,000
C.532-DGLyPL-01 $ 200
C.700-DGLyPL-01 $ 200
€.892-DGLyPL-01 $ 100
€.892-DGLYPL-01 $ 200
C.60-DGLYPL-01 $ 300
C.701-DGLYPL-01 $ 800
C70t-DGLyPL-01 $ 800
C.70t-DGLyPL-01 $ 800
C.701-DGLyPL-01 $ 800
C.701-DGLyPL-01 $ 800
C.725-DGLyPL-01 $ 80O
C.725-DGLyPL-01 $ 800
C.725-DGLyPL-01 $ 800
C.725-DGLyPL-01 $ 800
C.725-DGLyPL-01 $ 800
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C.725-DGLYPL-01

$
C.1640-DGLYPL-01 $ 300
C.110-DGLyPL-M $ 300
C.21330-DGCG-M $ 600
C.21406-DGCG-01 $ 700
C.48778-DGCG-01 $ 700
C.66877-DGCG-01 $ 800
C.135500-DGCG-01 § 800
C.136468-DGCG-M1 $ 600
C.120556-DGCG-01 $ 800
C.125178-DGCG-01t § 700
C.135480-DGCG-01 § 600 |
C.120591-DGCG-01 $ 700 !
C.119638-DGCG-1 § 500
C.70602-DGCG-01 $ 600
C.120565-DGCG-01 § 600
C.147353-DGCG-01 $§ 600
C.70600-DGCG-01 $ 600
i €.108728-DGCG-M $ 700
C.109453-0GCG-01 3 700
C.31519-DGCG-01 $ 600
C.21345-DGCG-01 $ 800
C.55602-DGCG-01 $ 100
C.78884-DGCG-01 $ 500
C.92579-DGCG-01 $ 600
C.93247-DGCG-01 $ 500 ]
C.93284-DGCG-01 $ 300 |
C.65781-DGCG-01 $ 500 :
C.65776-0GCG-01 $ 500 ‘
C.65794-0GCG-01 $ 6060
C.31428-DGCG-01 $ 800
C.55597-DGCG-01 $ 700
C.21347-DGCG-01 $ Boo
C.21442-DGCG-01 $ 700 :
C.29019-DGCG-01 $ 700
C.20021-DGCG-01 $ 700
C.31424-DGCG-M $ 600
C.31420-DGCG-01 $ 700
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[~ C.41893.D6CG-01
C.32412-DGCG-01
C.31521-DGCG-01
¢ 21428-DGCG-01
G 21425000601
G 31367-DG0G01
C.21384-06C6-01
C 21404-DGCG-01
C.119675-DGCG-01
C.1139-DGLyPL-0T

TR B AT o

P O R




| P e o |

ANEXO il

MARCO NORMATIVO

CIUDAD DE BUENOQS| (t-10-96 Articulo 104, inc. 8
AIRES
LEY N° 70 27-08-98 Sistemas de Gestitn, Administracion
Financiera y Centrot del Sectar Pdblico
de la Ciudad
LEY N° 572 05-04-01 B.O. N° 1.188 Obtigacitn de publicar en Internat ndmina
y remuneracion de funcionarios y
personal que presta servicios en el
Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
DECRETO Reglamenta la | ey Nro. 70
REGLAMENTARIO NRO.
1.000
DECRETO  N° 5720 Régimen de las contrataciones del
REGLAMENTARIO DE LA | 31-08-72 Estado
LEY DE CONTABILIDAD
Medificacion de la denominacidn de la
DECRETO N 1.988 07-11-00 B.O. N° 1.066 Direccidén General de Bibliotecas por
Direccién General del Libro y Promocion
de la Legtura
Transferencia da la Direccidn General del
Libro y Promociin de la Lectura
DECRETO N° 654 10-05-01 B.O. N° 1.190 dependiente de [a Subsecretaria de
. Accion Cultural a la Subsecretarla de
Patrimonio Cullural
Descripcion de |a responsabilidad
DECRETO N® 2.055 13-12.01 B.0. N° 1,343 primaria da la Direccidén General del Libro
y Promocitn de la Lectura
Incorporacién con caracter de
DECRETO N° 737 30-06-97 B.O. N* 227 declaracién jurada acerca de la
inexistencia de juicios pendientes con el
Gobigrno de la Ciudad de Buenos Airas
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DECRETO N° 826 02-07-88 {a) Obligatoriedad de publicacién de las
contrataciones an el Boletin Oficial

Plazo de remisidn a la Direccidn de

DECRETO N° 2.046 03-11-94 B.0. N° 19.803 Contadurla General de los contraios
formalizados
Retencion del 2% sftotal de facturas a
DECRETO N® 977 26-08-97 B.O. N° 266 proveedores en conceplo de Ingresos
Brutos

Fijacién de monto minimo no sujeto a
retencion  s/tolal de ias facturas a

DECRETO N® 3.030 26/05/88 B.M. N° 18.288
proveedores pravista en art.1® Ord. Nro.
40.434
Actualizacién da importes fjados por art.
DECRETO N° 6155 01/09/88 B.M. N* 18.355
1° Ord. 40.434
RESOLUCION Ne 41-SHyF | 12-01-01 B.O.N° 1.118 Criterios para el registro de las etapas dei
gasto
ORDENANZA N° 40.434 28-01-85 B.M. N° 17.460 Retencitn s/ Ingresos Bmtos
RESCLUCION GENERAL Procedimiento. [Zmisién de comprobantes
23-10-91 B.O. del 29/10/91 et , P
N°3.419- AF.LP. y registracion de operaciones
L N NERAL Régimen de relancién en el Impuesto a
RESOLUCION - GE 17-11-00 B.0. N° 20,528 égimen d P
N° B30- ALF.LP. las Ganancias

(a) Normativa extraida det Digesto Municipal, no consta nimero de Boletin Oficial.
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ANEXO V -

CIRCUITO DE EXPEDIENTES DE CONTRATOS DE LOCACION DE SERVICIOS

ANO 2001

1. Se inicia la actuacion en la Direccion General del Libro y Promocién de
la Lectura {(de aqui en adelante DGLyPL) mediante una nota, la cual es
remitida a la Secretaria de Cultura, previa caratulacion en la Mesa de
Entradas del Organismo auditado, con los siguientes elementos:;

v' documentacion presentada por el postulante {(curriculum vitae,

fotocopia del titulo, fotocopia de D.N.1., declaraciones: juradas de
~ Impuesto sobre los Ingresos Brutos y de incompatibilidades para

el ejercicio del cargo, constancias de inscripcion ante AF.LP. v,
en caso de corresponder, ante la Direccion General ce Rentas y
cualquier dato de interés};

v contrato por cuadruplicado que deberd ser suscripto por las
partes;

v proyecto de resolucion y anexo que formara parte de la misma
{contiene los datos de la persona a contratar);

v soporte magnético con los archivos sefialados en el item anterior.

2. Una vez ingresado a la Secretaria de Cultura, 1a carpeta es enviada a

distintos sectores en la secuencia que se enumera;

v Unidad de Programacion y Analisis Presupuestario {realiza la

reserva del gasto);
v Direccion General Técnica, Administrativa y Legal (emite
comprobante de afectaciones preventiva y definitiva).

AGCBA®
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3. Con posterioridad la actuacion es remitida a las siguientes reparticiones:

v' Direccion General de Recursos Humanos dependiente de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas (a fin de constatar que no existen
otros contratos previos con el Gobierno de la Ciudad ce Buenos
Aires);

v' Subsecretaria de Justicia y Coordinacién Administrativa dependiente
de la Secretaria de Justicia y Seguridad (emite certificado indicando
que el confratado no estad inciuido en el Registro de Deudores

Alimentarios),

4. Se envia a la Oficina de Gestion Publica y Presupuesto (Secretaria de
Hacienda y Finanzas) para verificaciones. Si la actuacion ha cumplido con
el procedimiento correspondiente, se remite a la Secretaria de Cultura y se
procede a la firma de la Resolucion que aprueba la contratacién.

5. La carpeta es devuelta a la DGLyPL., quien una vez firmadc el contrato
por las partes intervinientes, se desglosan 3 copias que seran distribuidas

de la siguiente manera:

v al contratado;
v ala Direccién General de Contaduria General (DGCG),
v ala Direccidn de Gestion Operativa del Organismo para su archivo.

6. Mensualmente la DGLyPL recibe las facturas emitidas por el personal
contratado, las que, con la correspondiente constancia de prestacion de
servicios, son remitidas a la DGCG quien contabiliza las afectaciones del

compromiso y devengado.
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7. La carpeta de pago es enviada a la Direccion General de Contaduria

General que procede a ia confeccién de la orden de pago.

8. La DGCG remite la actuacidon a la Direccién General de Tesoreria
General quien emite el comprobante de egresos y realiza el depdsito
bancario correspondiente.

9. En ditima instancia, dicha carpeta es archivada en forma definitiva en la
DGCG.
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CURSOGRAMA DEL CIRCUITO DE EXPEDIENTES DE CONTRATAGION

DE LOCACION DE SERVICIOS

2-Se amita ol contraka, 1 meducitn, o
[Soporte Magndticn y nota que remitg ia
doanmentacitn,

3-S6 amite ol sxpedients o:n o legajo.

4-Sa aite 12 rasenva,

o 5-5a amiten la Afeclacion Freventiva y
{Dafinitiva,

(6 |6-5a smita Infonma sctve cetificacion do
Recursas Humanos sobra i situacin de
ﬁ revista dal persoral contratz do.

7-5e amile la certificacion scbre
Dendores ANmenntanos.
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10-5é firma &l contrato v 90 desglosan {res
ooplas del explo.:
d contratado, a la DGLyPL yaia Contaduia
Ganerdl,
B expedionte sa archiv ranstoraments,
'i
i
|
11-H sxpachenia se dos:rchiva, se ke adjunia

a fachura y 5e eile k1 Frestacan de Senddos,

12-Se controka o expedi nile, 5o registra del
Afoctaciin C 50y del Deveangado .

13-Se confeodiona la Grrisn <he Pago,
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14-Se confectiona el Cormprobarta de Egrecos
v &l Depdeito Boncerio,

B expedionta va a anchiva cifinitivo,




ANEXO VI

CRONOGRAMA DE EVENTOS CULTURALES REALIZADOS EN EL AKO 2001

RECITAL FOETICO MUSICAL 1
ESPECTACULOS INFANTILES 2
PASEOS LITERARIDS GUIADDS 3 3 i
PRESENTACION DE OBRAS
EVENTOS LITERARIOS

CHARLAS

EVENTOS POETICOS-LITERARIOS
MUESTRAS

EXPOSICIONES 1
EVENTOS POETICOS-MUSICALES 7
MESAS DE ENCUENTRO Y OPINION 10
EVENTOS MUSICALES 3
LECTURAS DE OBRAS 1
MESA GEBATE

EVENTOS CULTURALES

ESPECTACULOS TEATRALES

EVENTOS LITERARIOS Y MUSICALES
RECITALES MUSICALES

ACTIVIDADES FOR EL DIA DE LA PRIMAVERA,
CINE DEBATE
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